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1 Der Ordner Downloads

Wenn Sie wichtige Dateien oder Programme vom Internet herunterladen, dann landen diese
normalerweise immer im Ordner «Downloads».

Auch wenn Sie ein PDF (Portable Document Format) (Austauschbare Dokumenten-Format-Da-
tei von Adobe Reader) von einer Internetseite herunterladen, dann landet dieses PDF in 99%
der Falle im Ordner Downloads.

Downloads zu Deutsch: Heruntergeladenes!

£ Start

> @ OneDrive - Personal

@l Desktop
J Dokumente

+ Downloads

PN Bilder

2 Musik

id Videos
Abbildung 1: Der Ordner Downloads im Schnellzugriff des Windows Explorers

1.1 Uebung zum Download
Laden Sie die Datei bilder.zip von www.pcdr.ch herunter. Gehen Sie folgendermassen vor:

1. Geben Sie die Adresse www.pcdr.ch/bilder.zip zuoberst in Threm Browser-Fenster
ein und driicken Sie die ENTER-Taste.

2. Offnen Sie den Ordner «downloads» danach durch direktes Klicken auf das entspre-
chende Symbol oder durch Auswahlen des Ordners «Downloads» im Windows Explo-
rer.

Downloads Bla -

bilder.zip

Datei 6ffnen

Mehr anzeigen

3. Kontrollieren Sie, ob sich die Datei «bilder.zip» in Ihrem Downloads-Ordner befindet.

© 2023-2025 www.pcdr.ch
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2 Zippen und entzippen

Heutzutage werden mehrere Dateien oft als ZIP-Datei verschickt per E-Mail oder durch einen
Upload (Gegenteil von Download) auf einen fremden Computer (Server) geladen.

Eine ZIP-Datei ist so etwas ahnliches wie ein grosser Sack, in dem alle enthaltenen Dateien
und Ordner komprimiert (zusammengestaucht) sind.

Das Komprimieren einer oder mehrerer Dateien und Ordner nennt man «zippen» und das wie-
der auseinanderreissen (normal blschele) und zurlickflihren in den Originalzustand «entzip-
pen».

2.1 Zippen (komprimieren) von mehreren markierten Dateien zu ei-
ner ZIP-Datei:

Mit Hilfe eines rechtsklicks auf mehrere markierte Dateien und der Auswahl
«in ZIP-Datei komprimieren»:

buchhaltung.xlsx 10.04.2023 17:22 Microsoft
Databasel.accdb 24.07.2023 08:25 Microsoft]
@ geschaftsbericht 224 dnev na N7 2n22 1715 Mirrncn £t

\ { 0 J; 3
[£] geschaftsberict ;b & & © @

{2 kundenliste.dot 1.7 Zu Favoriten hinzufiigen

U"|0855hbafe_il €7 In ZIP-Datei komprimieren I

Als Pfad kopieren Strg+Umschalt+C

& Eigenschaften Alt+Eingabe

2.2 Entzippen einer Datei
Mit Hilfe eines Rechtsklicks auf die ZIP-Datei und anschliessendem «Alle extrahieren...»:

~ Heute }{ 8 @D @ @
«= bilder.zip
v Anfang des|! == Offnen
rytboerse §e Offnen mit
In neuer Registerkarte 6ffnen

In neuem Fenster 6ffnen

&
& Alle extrahieren...

© 2023-2025 www.pcdr.ch
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3 Ordner erstellen unter Windows 11

Um einen Ordner oder mehrere Unterordner unter dem Ordner «Dokumente» zu erstellen,
gehen Sie folgendermassen vor:

1. Klicken Sie auf das Ordnersymbol unten in der Taskleiste.
Das Programm nennt sich «Windows Explorer»

2. Klappen Sie mit dem Klicken auf den Pfeil links neben «Dieser PC» falls nétig, die

Unterordner von «Dieser PC» auf.

I Dieser PC

3. Klicken Sie auf Dokumente.

Sie sehen dann in der obersten Zeile den Pfad «Dieser PC > Dokumente»:

J > Dieser PC > Dokumente

@ MNeu ~

EE Ordner

Jetzt klicken Sie auf Neu/Ordner oben links im Windows Explorer:

A

5. Anschliessend sehen Sie den blau angestriche

nen Text den Sie

mit einem eigenen Ordnernamen (berschreiben kénnen.

4 Ordnerstruktur Ubung

Versuchen Sie als Ubung folgende Ordnerstruktur unter «Eigene Dateien» zu erstellen:

W

Reisen
Frankreich

ltalien

Spanien

5 Datei in Ordner speichern

Um eine Datei oder ein Dokument in einem Ordner zu
speichern, gehen Sie folgendermassen vor:

1.

2.

3.

4.

Klicken Sie im entsprechenden Programm auf
Datei/Speichern unter...

Wahlen Sie eventuell «Weitere Optionen>»
aus.

Geben Sie dem Dokument einen entspre-
chenden Namen.

Wahlen Sie mit einem Doppelklick den ge-

\

E Speichern unter

« > ~ /} « Dgkumente > Reisen > Spanien v

Organisieren ~ Neuer Ordner

PR Bilder

Bl Deskiop

% Dokumente
i Downloads
@ Musik

u Videos

&= Windows (C)

Name Anderungsdatum

Es wurden keine Suchergebnisse gef.

t Netzwerk
I FIRMEN-NOTEB!

Dateiname: | Madrid

wunschten Ordner oder Unterordner aus, so

Dateityp: | RTF-Format (RTP) ¢rth)

lange, bis der Pfad zuoberst im «Speichern unter...»-Fenster Ihren Vorstellungen

entspricht!

© 2023-2025 www.pcdr.ch
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6 Dateien in Ordner verschieben
Um Dateien in einen bestimmten Ordner zu verschieben, gehen Sie folgendermassen vor:

1. Offnen Sie den Ordner, in dem sich die Dateien befinden (zum Beispiel Bilder)
2. Wahlen Sie mit Hilfe der gedriickten Ctrl-Taste alle Dateien aus, die Sie verschieben

mochten. (Wenn Sie alle auswahlen wollen, dann driicken Sie «Ctrl» + «A» fir «Alle
Dateien»)

barcelona.JPG colmar.JPG costabravaJPG firenze.jpg milano.JPG

’

pisaJPG valencia.JPG

Die markierten Dateien sind hellblau markiert!

3. Klicken Sie danach oben links auf das Scheren-Symbol:

*® Neu ~ % U =D
Die Dateien werden jetzt zum Ausschneiden vorbereitet (Sie landen in der Zwischenab-
lage)

4. Offnen Sie den Zielordner (zum Beispiel «reisen\spanien>)

5. Klicken Sie auf das Einflige-Symbol des Dokumentenhalters.

10|

10}

® Neu - EE]
" . . N Sortieren ~ = Anzeigen v
7 Dateien und Ordner unterschiedlich
anzeige n J Extra groBe Symbole
Im Menu Anzeigen ganz oben rechts im Windows-Explorer-Fens-  |.,.. ° O GroBe Symbole
ter, haben Sie die Mdglichkeit Ihre Dateien und Ordner unter- i e 9 MittelgroBe Symbole
SChied"Ch anzuzeigen: reisen 88 Kleine Symbole
@ barcelona.JPG == {iete
[#] colmarJPG 5
[#] costabravaJPG = Details
@ firenze,jpg 8= Kacheln
[#) milano.PG
8] paris1JPG 8= Inhalt
is2JPG
%zzzp(} %= Kompakte Ansicht
@ valencia.JPG Einblenden >

vy vy Jog

© 2023-2025 www.pcdr.ch
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Wenn Sie die Anzeige «Details» wahlen, kdnnen Sie Ihre Dateien nach den dariberliegenden
Spaltenkdpfen mit einem einzigen Mausklick auf den jeweiligen Spaltenkopf auf- oder abstei-
gend nach Alphabet und Numerisch sortieren:

Mame h Datum Typ GroBe
Bildschirmfotos 28.02.2023 23:28 Dateiordner
reisen 28.02.2023 23:33 Dateiordner
barcelona.JPG 02.04.2022 11:42 JPG-Datei 2792 KB
colmarJPG 22.09.2018 18:11 JPG-Datei 2'382 KB
costabrava JPG 03.04.2022 12:00 IPG-Datei 2775 KB
firenze jpag 05.08.2022 19:21 JPG-Datei 5319 KB
milanoJPG 08.03.2014 13:14 JPG-Datei 2713 KB
paris1.JPG 02.06.2011 12:36 JPG-Datei 4'884 KB
paris2.JPG 02.06.2011 16:41 JPG-Datei 4229 KB
pisaJPG 11.10.2017 13:45 JPG-Datei 1'876 KB
valencia.JPG 09.04.2022 11:36 JPG-Datei 2'031 KB

8 Sortier-Reihenfolge andern

Mdchten Sie die Dateien nach einem eigenen Muster sortieren, missen Sie beim Dateinamen
zuvorderst eine Zahl eingeben.

Beispiel:
01-paris1JPG 02.06.2011 12:36
02-pisaJPG 11.10.2017 13:45

02.04.2022 11:42
08.03.2014 13:14

03-barcelona.JPG
04-milanoJPG

9 Bibliotheken unter Windows 11

Unter Windows 11 werden Bibliotheken nicht mehr
standardmassig angezeigt, wie unter Windows 10. Sie | . Anizeien -
kdnnen aber Bibliotheken immer noch folgendermas-

sen nutzen: \

Il

1. Klicken auf die drei Punkte oben rechts und

R.. k .. . \
auswahlen von «Optionen. ) Rickgangig

7 An Schnellzugriff anheften

‘ss Alles auswahlen
oo Nichts auswahlen

%% Auswahl umkehren

Eigenschaften

v

l & Optionen

© 2023-2025 www.pcdr.ch
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2. Im Register «Ansicht» nach unten blattern und fast zuunterst «Bibliotheken anzeigen»

auswahlen:

Erweiterte Einstellungen:

(] Vollstandigen Pfad in der Titelleiste anzeigen

Navigationsbereich
(] Alle Ordner anzeigen
> Bibliotheken anzeigen
Diesen PC anzeigen
(] Erweitern, um Ordner zu éffnen
Netzwerk anzeigen
[ Verfigbarkeitsstatus immer anzeigen

r.:::l Ausgeblendete Dateien, Ordner oder Laufwerke nicht anzeige
© Ausgeblendete Dateien, Ordner und Laufwerke anzeigen

(] Vorherige Ordnerfenster bei der Anmeldung wiederherstellen
Vaorschauhandler im Vorschaufenster anzeigen

3. Mit Ubernehmen bestétigen!

10 Mit Bibliotheken arbeiten

Bibliotheken sind spezielle Datensammlungen oder Sichten auf Ordner und Dateien, die Sie

wie ein Album zusammenstellen konnen.

Sie kdénnen selbst entscheiden, welche Ordner in die Bibliotheken aufgenommen werden und
ob Sie unter dem Reiter «Bibliotheken» eigene Datensammlungen erstellen.

Wenn Sie eine Datei aus einer Bibliothek |6schen, wird auch die Originaldatei geléscht. Wenn
Sie jedoch eine selbst erstellte Bibliothek l6schen, werden die Dateien, die darin enthalten

sind, nicht geldscht.

v __ Bibliotheken
> JA Bilder
> L Musik
> i Videos

Mit Klick auf Bibliotheken und einem Klick auf Neu, kdnnen Sie eigene
neue Bibliotheken oder Datensammlungen erstellen:

:1 Eigenschaften von spezialsammlung
Bibliothek

Orte fiir Bibliotheken:

\ﬁ __ Frankreich (Ch\Benutzer\webmu\OneDrive\Dokument...
__ Buchhaltung {C\Benutzer\webmu\OneDrive\Dokume...

Speicherort  Gffentlicher Speicherort Entfernen

© 2023-2025 www.pcdr.ch
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| Bibliotheken
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=] Bibliothek

Mit einem Rechtsklick auf die jeweilige Biblio-
thek und der Auswahl «Eigenschaften» kon-

nen Sie unterschiedliche Ordner, die an ganz
unterschiedlichen Orten sind, zu Ihrer Biblio-
thek hinzufligen.
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11 Datensicherung

Etwas sehr Wichtiges in der Praxis, ist das regelmassige Sichern von Daten auf einem exter-
nen Laufwerk (externe Festplatte, USB-Stick), oder in einer Wolke durch automatische Syn-
chronisierung der Daten.

11.1Spezielle Ordner fiir Sicherungen erstellen

Wenn Sie eine Sicherung von Hand erstellen wollen (zum Beispiel auf einen USB-Stick), gehen
Sie folgendermassen vor:
1. Verbinden Sie das externe Laufwerk mit Ihrem Computer.

' E 1
2. Schauen Sie, ob Sie irgendwo unter dieser PC ein neues Lauf- = Dieser P
werk sehen. PR Bilder
3. Klicken Sie auf dieses Laufwerk. & Deskcop

s Dokumente

+ Downloads

4, Erstellen Sie auf diesem Laufwerk einen & Musik
Ordner, der das Speicherjahr, den Speicher-Monat & videos
und den Speichertag enthalt und das Wort «Sicherung»: .
== \VWindows (C)

Beispiel fir den 2. Marz 2023:
230302_Sicherung.

So sind immer alle Sicherungen auf dem Laufwerk in der rich-
tigen Reihenfolge, da sonst zum Beispiel ein 241223 vor dem 250623 ware.

Nehmen Sie also immer das Schema «JJMMTT_Sicherung», wobei JJ=Jahr, MM=Mo-
nat, TT=Tag.

_ 230302_Sicherung 02.03.2023 08:47 Dateiordner

| > == ESD-USB (D) |

5. Offnen Sie den Ordner mit einem Doppelklick und kopieren Sie die zwei wichtigsten
Ordner (normalerweise Dokumente und Bilder) via Rechtsklick in Ihren Sicherungsord-
ner:

~ > ESD-USB (D:) > 230302_Sicherung hd C £ 230302_Sicherung durchsuchen

Name Anderungsdatum Typ
E Bilder 01.03.2023 19:15 Dateiordner

% Dokumente 28.02.2023 22:56 Dateliordner

11.2Sicherungsprogramm

Es gibt in der Praxis sehr viele Sicherungsprogramme von unterschiedlichen Herstellern.
Wir stellen hier ein bei Privatpersonen sehr beliebtes Programm vor.

11.2.1 Aomei (Beispiel)

AOMEI wurde 2010 gegrlindet und hat seinen Hauptsitz in Singapore. Seit 14 Jahren ist
AOMEI bestrebt, die Daten der Benutzer vor Verlust zu schitzen.

© 2023-2025 www.pcdr.ch
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Installation von Aomei

Um Aomei auf Threm Computer zu installieren, gehen Sie folgendermassen vor:

1. Gehen Sie auf die Website von www.aomei.de.

2. Wahlen Sie unter der Rubrik «Download», Aomei Backupper Kostenlose Edition und kli-
cken Sie dort auf die Taste «Freeware herunterladen».

AOMEI Backupper Standard

Benutzerfreundliche und preisgekrénte Windows
PC Backup & Restore-, Dateisynchronisierungs-
und Festplattenklon-Software fiir Privatnutzung.

o) Kostenloser Download
13815 MB|v7.4.0

3. Warten Sie bis der Download fertig ist: _
y Downloads B Q - £

w AOMEIBackupperStd_20240829.13857203.exe

9,1 MB/s - 73,0 MB von 138 ME, 7 Sek. verbleibend

4. Wechseln Sie in den Ordner «Downloads» und machen Sie einen Doppelklick auf den
AOMEI-Backuper.

— []
<4 Downloads X +
'S T @] J > Downloads Downloads durchsuc}
@ Neu ~ aee |
—| Dokumente Name
1 Downloads [) _29c86233-583d-4ff2-2937-cdcaSee 1553
P Bilder 5 AOMEIBackupperStd_20240829.13857203| | “Grm—

5. Bestatigen Sie die Installation mit «Ja» und mit der Setup-Sprache «Deutsch»

© 2023-2025 www.pcdr.ch
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6. AOMEI-Backuper-Pro Uberspringen:

Bessere Wahl: Probieren Sie AOMEI B: ckupper Pro KOSTENLOS

Wechseln Sie zur Pro Edition zum GenieBen enweiterter Funktion :n

Funktionen und Vorteile Standard Edition Pro Edition
Technischer Support eschaftszeit 247

Backup- und Restore-Geschwindigkeit Mormal Schneller
Basis-Backup und -Wiederherstellung vy v
Backup-Images explorieren v

Alte Backups automatisch bereinigen v

Echizeit-, Spiegel- und Zwei-Wege-Sync v

Mehr erweiterte Funktionen -.‘.. Jetzt kaufen

‘L
Uberspringen Pro kostenlos testen

7. Wahlen Sie «Jetzt installieren»

Aomei-Backup erstellen:

Um ein Backup (Sicherung) zu erstellen, gehen Sie folgendermassen vor:

1. Schliessen Sie eine externe Festplatte oder einen USB-Stick an Threm Computer an.
2. Starten Sie Aomei auf Ihrem Desktop.
3. Wabhlen Sie «Ja»
) - G Backu.p
4. Wahlen S|e das ge- Starten Sie Ihre Da iche

winschte Backup.
Empfohlen wird Fest-
plattensicherung oder
Dateisicherung.
Normalerweise
reicht es nur die
wichtigsten
Dateien zu sichern!

AOMEI Backupper
Standard

- I |
f L]

Systemsicherung Festplattensicherung

.—| Backup

npm

Qutlook Backup

i

Dateisicherung

© 2023-2025 www.pcdr.ch
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5. Wahlen Sie mit + Quelle auswahlen und Ordner, welche Ordner Ihres Computers
gesichert werden sollen.

Quelle auswihle

(3 Ordner

A Datei

6. Wahlen Sie noch das Sicherungsziel mit Doppelklick auf das Computersymbol:

D:
793.1 GB Frei von 931.4 GB

7. Wichtig: Falls die Laufwerksangabe nicht stimmt, wahlen Sie Lokales Laufwerk und
wahlen anschliessend das richtige Laufwerk als Ziel aus.

Sicherungsziel Meues Ziel hinzufligen

Lokales Laufwerk

8. Wabhlen Sie Ihr Ziel-Laufwerk und bestatigen anschliessend mit OK!

Lokales Laufwerk auswéhlen

F\

v ! Dieser PC

» B c

» BB o:DATADRIVEY

> . F: Daten

9. Wahlen Sie «Starten»

10. Nach einer gewissen Zeit kommt die Meldung
«Der aktuelle Vorgang wurde abgeschlossen>».

© 2023-2025 www.pcdr.ch
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Zeitplan erstellen fur regelmassiges Backup

Fir ein regelmassiges Backup lasst sich sogar ein Zeitplan erstellen:

(1) Zeitplan Schema (o) Optionen

Wiederherstellen (engl. «Restore»)

Mit der Wiederherstellen-Funktion lassen sich bei einem Verlust samtliche Daten wiederher-
stellen.

Wiederherstellung =
Wihlen Sie eine Aufgabe zum Wiederherstellen
Auftragsname Letzter Lauf
i Daten_Sicherung 30.08.2025 17:41:10

Um nur einzelne Ordner wiederherzustellen, muss man eine teurere Version von
AOMEI-Backup kaufen.

© 2023-2025 www.pcdr.ch
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12 Ordner in E-Mail-Programm erstellen

Auch in E-Mail-Programmen gibt es immer die Mdglichkeit Ordner zu erstellen. In diese Ordner
lassen sich dann auch E-Mails mit Drag & Drop (Verschieben und loslassen mit der Maus) ver-
schieben.

Hier ein Beispiel in Google Mail: _
P 9 = M Gmail Q, In E-Mails suchen
Ordner heissen hier «Labels».
Um ein neues Label zu erstellen, klicken . Oo- c
. . . 2 Schreiben
Sie einfach auf das +-Zeichen neben
dem Begriff «Label». Romagosa, Marcel
Ed Posteingang 3
Marcel Romagosa
¥r Markiert
inf
(© Zuriickgestellt o
B> Gesendet
ntwiirfe
v Mehr
Labels +

Sobald Sie auf das Pluszeichen geklickt haben, erscheint ein Fenster «Neues Label».

In diesem Fenster kdnnen Sie den Labelnamen (Ordnernamen) eingeben und kénnen auch
schon definieren, ob das Label in der ersten Ebene sein soll, oder ein Unterordner eines ande-
ren Labels sein soll.

Neues Label

Geben Sie einen neuen Labelnamen ein:

Privat ‘

[0 Label einordnen unter:

‘ i ‘

Labels
Abbrechen

B Geschaft

Bestatigen Sie danach den Labelnamen mit Erstellen. ~B Privat

Hier ein Beispiel von mehreren Labels mit Unter-Labels: =———) B Musik
B Steuern

B Schule

© 2023-2025 www.pcdr.ch
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12.1 E-Mails in Ordner verschieben

Damit Sie E-Mails in bestimmte Ordner verschieben kénnen, miissen Sie diese nur mit der lin-
ken Maustaste anklicken und bei gehaltener Maustaste vom Posteingang zum entsprechenden
Label verschieben. Lassen Sie die Maustaste erst dann los, wenn Sie die Konversation iber
dem entsprechenden Ordner sehen:

= M Gmail Q, In E-Mails suchen s @
& Schreiben O- ¢ = e
Romagosa, Marcel Handelsdiplom - Der Unterricht .
Ll Posteingang info Geschaft Geschaftsessen - Wir |
+r  Markiert
® Zuriickgestelit
B> Gesendet
) Entwirfe |
~  Weniger
D Wichtig
B Chats
Ee Geplant
B Alle E-Mails
@ Spam
i  Papierkorb
» O Kategorien
2 Labels verwalten
+  MNeues Label erste]
Labels +
B  Geschafy Geschift
B Musik -— Nutzungsbedingungen - Letzte K

13 Passworter /| Kennworter
Leider gibt es heutzutage unzahlige Passworter oder Kennworter. Dafiir gibt es drei Griinde:

1. Es gibt unzadhlige Anwendungen, die durch ein Passwort vor Fremdzugriff geschitzt wer-
den missen. Zum Beispiel das Passwort fiir E-Mail, dasjenige fir E-Banking, ein Kennwort
firs WLAN, ein weiteres zum Entsperren des Handys usw.

2. Jedes Passwort ist wie ein Schllssel zu einem Haus. Wenn Sie Multimillionar waren und 7
Hauser besitzen wiirden, dann hatten Sie auch fiir jedes Haus einen anderen Schlissel!

3. Es gibt unzahlige Kriminelle, die versuchen in Systemen einzudringen, Daten zu klauen, zu

zerstoren oder sich unberechtigten Zugriff auf finanzielle Dienstleistungen oder Geheim-
nisse zu verschaffen.

© 2023-2025 www.pcdr.ch
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13.1 Welches sind die besten Kennworter, Passworter oder
Schliissel?

Passworter sind auch von Spezialisten kaum zu knacken, wenn Sie aus Grossbuchstaben,
Kleinbuchstaben, Sonderzeichen und Zahlen bestehen.

Bitte vermeiden Sie Angaben zu Ihrem Geburtsjahr, Namen und Vornamen Ihrer Familienmit-
glieder oder von Freunden und vermeiden Sie auch Passworter in denen der Name Ihres Hun-
des, Ihres Autos oder eines Hobbies von Thnen vorkommt.

Diese Passworter werden am schnellsten geknackt!

Die beste Strategie fiir ein gutes Passwort ist folgende:
Merken Sie sich einen Satz wie: «Ich trinke gerne Bordeaux Weine fiir mehr als 365 $».
Passworter haben nie Leerschlage!

Wenn wir jetzt immer nur den ersten Buchstaben des Satzes oben nehmen, entsteht daraus
das Passwort: ItgBWfma365$. Dieses Passwort ist schon sehr schwierig zu knacken, da kein
Mensch auf diese Buchstaben, Zahlen und Sonderzeichen Kombination kommen wird!

13.2 Strategien zum Speichern von Passwoértern
Es gibt hauptsachlich drei Strategien, wie man seine Passworter am besten speichert:

13.2.1 Strategie A

1. Machen Sie eine Tabelle auf einem Blatt Papier mit 3 Spalten. In dieser Tabelle sollen in
der ersten Spalte die Anwendung sein, in der zweiten ein Benutzername oder eine E-Mail-
Adresse und in der dritten Spalte das Passwort.

Beispiel:
Anwendung Benutzername Passwort
E-Maill Schnider.paul@bluewin.ch Idg786$56Ab
WLAN Mein-wlan KdhndSs99%?
E-Banking 345678 120934?%67aber
Usw...

2. Verstecken Sie diese Tabelle in einem bestimmten Buch in Ihrem Biicherregal auf einer be-
stimmten Seite, die Sie sich gut merken und geben Sie das Versteck nur allerbesten Freun-
den oder Verwandten bekannt!

13.2.2 Strategie B

Erstellen Sie genau so eine Tabelle wie in Strategie A, aber erstellen Sie diese im Programm
Excel (wenn Sie dieses auf Threm Computer haben). Speichern Sie die Tabelle in Excel so,
dass diese nur mit einem komplizierten Passwort gedffnet werden kann.

13.2.3 Strategie C
Verwenden Sie eine App flr das Speichern von Passwortern, wie «Keepass».
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14 App deinstallieren

Um eine App zu deinstallieren (komplett entfernen mit allen Ablegern), gehen Sie folgender-
massen vor:

1. Gehen Sie in die Liste der angepinnten Apps oder in die alphabetische Liste aller Apps
via Startmenu, je nachdem wo Sie die gesuchte App zum Deinstallieren zuerst finden.
(Beispiel XBOX).

2. Machen Sie einen Rechtsklick auf die App.

3. Wahlen Sie deinstallieren aus.

4. Bestatigen Sie nochmals mit dem Schalter «Deinstallieren».
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